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TRASLADOS POR
NOVEDAD 20

Manual de usuario formulario
de solicitud de traslados por
novedad



De manera virtual podran realizar solicitudes de traslado a colegios oficiales con
cupos disponibles, entre el 9y el 13 de mayo del 2022, de la siguiente manera: 22

Ingresa a www.educacionbogota.edu.co y selecciona opcién “Matriculate aqui”.

Ingreso al
portal de
matriculas

K
BOGOT

Secretaria de Educacion


http://www.educacionbogota.edu.co/

Selecciona la opcion “Solicita traslado”.

Seleccionala
opcidn “Solicitar
traslado”.

o

PROCESO DE MATRICULA

Buscar

PROCESO DE MATRICULA

Solicita
aqui traslado

Estudiantes antiguos

Solicita traslado

Consulta el estado del estudiante
(Solicitud de traslado)

Continuidad

Solicita
Cupo para
estudiantes
nuevos

Estudiantes nuevos

Solicita cupo escolar
Consulta el estado del estudiante
Educacion para jévenes y adultos

Estudiantes con discapacidad,
capacidades o talentos
excepcionales y  trastornos
especificos del aprendizaje

»
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Lee lainformacion e inicia el proceso de solicitud, dando clic en
”’Diligencie aqui su solicitud de traslado”

Fecha de publicacién: Mié, 13/02/2019-12:24 Oo e @

SOLICITA TRASLADO

Actualizado el 3 de mayo de 2022

Las solicitudes de traslado entre diferentes colegios, sedes o jornadas para
estudiantes antiguos, estuvieron habilitadas entre el 23 de septiembre y hasta

Solicita traslado el 5 de octubre de 2021. Los resultados se comenzaron a publicar a partir del
19 de octubre de 2021 de manera continua, hasta completar todas las
Consulta el estado del estudiante solicitudes. Posteriormente, se habilitd la fase de novedades para las familias

que no alcanzaron a realizar |a solicitud a tiempo, desde el 17 de enero y hasta

Continuidad el 20 de febrero de 2022 de manera presencial en las Direcciones Locales de

Educacion o colegios oficiales.

Que hacer para solicitar un traslado por
novedad en los colegios oficiales que
cuentan con cupos disponibles

Las familias que deseen realizar nuevamente una solicitud de traslado por los

Dar clic en el botoén,
para diligenciar el
formulario de

traslado

motivos de unificacion de hermanos, fuerza mayor certificada por una entidad
competente o cambio de localidad, lo podran hacer de manera virtual de la
siguiente manera:

Diligencie aqui su solicitud de traslade 3

del 2022 El formulario le dara la opcidn de continuar con su peticion, Y
unicamente si solicita una opcidn de colegio oficial que cuente con cupos >

BOGOT/\
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€l 9 de mayo y hasta el 13 de mayo



Luego tendra dos opciones “Diligencie y consulte su - 4

solicitud de traslado 2022” o “Consulte los cupos
disponibles”

Se reitera que se aceptaran Unicamente las solicitudes de traslado a colegios oficiales que cuenten con
disponibilidad en el grado que requiere la o el estudiante. Podras consultar el listado de colegios en la
opcion de “consulte los cupos disponibles” antes de “diligenciar el formulario de solicitud”.

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

Ingresa al listado de
la disponibilidad de

Ingresa al -
g : @ B cupo en los colegios
formulario de 4 EDUCACION oficiales
solicitud de S

traslado

Diligencie y consulte su solicitud de traslado 2022 Consulte los cupos disponibles en los colegios oficiales de Bogota

Tenga en cuenta que el formulario le dara la opcion de continuar solo si solicita una opcién en un colegio oficial que Se publicaran por localidad tnicamente los colegios oficiales que atn cuentan con cupos disponibles de acuerdo al grado : t

cuente con cupos disponibles en el grado requerido. requerido. BOGOTA

Secretaria de Educacion


https://sedmatriculas.educacionbogota.edu.co/ords/f?p=103:1:34542531144582:::::
https://sedmatriculas.educacionbogota.edu.co/ords/f?p=103:1:3898373863542:::::

FORMULARIO TRASLADO POR NOVEDAD 2022

Diligencie los datos solicitados para ingresar al formulario

Escoge el tipo de
documento del o la

estudiante “registrado
Tipo de en el colegio”

identificacion

Digita el nUmero de
documento

Numero de
identificacion

Fecha de
nacimiento

Selecciona la fecha
de nacimiento del o
la estudiante
DD/MM/ANO

Limpiar
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FORMULARIO TRASLADO POR NOVEDAD 2022

Verifica la informacion que se encuentra en el sistema del estudiante al que se le
realizara la solicitud de traslado

de trasliado

COLEGIO OFICIAL DE ORIGEN

Fecha actual 05-MAY-2022

Localidad del colegio oficial de origen  Fontibon Codigo DANE del colegio oficial de origen 111001800091
Nombre del colegio oficial de origen COLEGIO LA FELICIDAD (IED)

Jomada UNICA Grado Transicion (grado 0)

INFORMACION DEL ESTUDIANTE

Tipo de identificacion RC:REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO Numero de identificacion 101315124,

Primer apellido GUTIERREZ Segundo apellido

Selecciona el
motivo de traslado

primer nombre  JUAN

* :Cudl es el motivo de su ici de tras-  Selecci -
lado?

Secretaria de Educacion



Selecciona el motivo por el cual solicitara traslado, tener en cuenta que debe estar soportado
documentalmente. Los motivos para aceptar la solicitud de traslado son:

FORMULARIO TRASLADO POR NOVEDAD 2022

Selecciona uno de los
tres motivos de
traslado

* Motivo del traslado | Seleccionar -

Seleccionar
Cambio de vivienda mayor a 20 cuadras
Fuerza mayor calificada
Unificacion de hermanos

ARl AT COTIINIAMTE

e Si el motivo es unificacion de hermanos se habilitard el campo del hermano/a

Una vez diligenciado
el tipo de documento
y numero de
identificacion del
hermano/a.
Dar clic en busca

El sistema validard la
informacién y mostrard
el nombre completo del
hermano/a

UNIFICACION DE HERMANOS/AS

Tipo de identificacion de la o el hermano - Seleccione - Numero de identificacion de la o el hermano

Nombre de la o el hermano

BUSCAR
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FORMULARIO TRASLADO POR NOVEDAD 2022 "

Registra la direccion de vivienda del estudiante

UBICACION DEL ESTUDIANTE
Localidad de la vivienda  Seleccionar - Barrio de la vivienda  Seleccionar - Upz de la vivienda  Seleccionar -
Tipovia  Seleccionar - Nro via Ppal Letra via Ppal.  Seleccionar -
Bis  Seleccionar ~ Letra Bis  Seleccionar ~ Orientacion  Seleccionar -
Nro via secundaria Letra via secundaria  Seleccionar ~ Bis  Seleccionar ~
* No. placa Qrientacion Seleccionar -

Detalle o complemento Direccion de residencia para |a siguiente vigencia

Direccion completa

Registra la direccién
de vivienda actual
donde reside el *
estudiante *

Secretaria de Educacion



FORMULARIO SOLICITUD DE TRASLADO 2022

Ingresa los datos de la persona que diligencia la solicitud de traslado

DATOS DE LA PERSONA QUE DILIGENCIA LA SOLICITUD DE TRASLADO

Tipo de identificacion - Seleccione - - Ingresa IOS datOS de Ia
persona que diligencia
Nimero de identificacion . .
la solicitud

Nombre de la persona solicitante

Teléfono celular Teléfono fijo
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FORMULARIO SOLICITUD DE TRASLADO 2022 -

Seleccione la localidad y la opcidon del colegio oficial solicitado, solo apareceran opciones
de colegios con cupos disponibles para el grado requerido del o la estudiante, si no
encuentra alguna institucion es porgue en el momento no cuenta con disponibilidad.

COLEGIO OFICIAL SOLICITADO . -
Selecciona la opcién de

colegio oficial solicitado

Grado solicitado  Transicion (grado 0)

Localidad solicitada Seleccionar - * Colegio oficial solicitado Seleccionar -

Finalizar y guardar formulario

Da clic una vez
termine de diligenciar
el formulario para
finalizar y guardar su
solicitud
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FORMULARIO SOLICITUD DE TRASLADO 2022
RESULTADO DEL REGISTRO DE SOLICITUD DE TRASLADO

Al finalizar es importante que tome nota o pantallazo del nimero de formulario que generara el
sistema y asista al colegio que solicito para realizar el proceso de formalizacion de la matricula

dentro de los cinco dias habiles siguientes a la realizacidn de la solicitud.

ESTUDIANTES ANTIGUOS ~ Principal

Numero de formulario
con el cual podra
consultar el estado de
su solicitud.

Tipo de Identificacion  TETARJETA DE IDENTIDAD
Nimero de Identificacion 1034518325
Apellidos y nombres  MARIANA BARRAGAN CASTRO
Mativo del Traslado Cambio de vivienda a una distancia mayor a 20 cuadras (2 Kilometros)
Ins Traslado COLEGIO CLASS (IED)
Estado del Formulario FORMULARIO ACTIVO Fe::ha de Registro  06-MAY-2022

Formalizacion Recuerde que tiene 5 dias habiles para formalizar en la institucion

LIRS

-] Ingresar
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LA|EDUCACION |
|[EN/PRIMER | LUGAR |

Atencion familias, todavia se puede
solicitar traslado unicamente a colegios
oficiales con cupos disponibles.

PBOGOTA

Elabord: Vanessa forero

Revisd: Lina Lozano

de traslados

Ingresa a: www.educacionbogota.edu.co,

opcion MATRICULATE AQUI, boton SOLICITA TRASLADO
del 9 al 13 de mayo de 2022. Diligencia el formulario, este
te dara la opcioén de continuar si solicitas un colegio oficial
que cuente con cupos disponibles en el grado requerido.

Toma nota o pantallazo del niumero de formulario que se
generara al finalizar tu solicitud.

Asiste al colegio oficial para FORMALIZAR LA MATRICULA
dentro de los cinco dias habiles siguientes de realizada tu
solicitud. Si no asistes se entendera que no estas
interesada/o y la o el estudiante continuara matriculado/a
en la misma institucion en la que se encuentra actualmente.

Y
SECRETARIA DE
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EDUCACION ‘ BOGOT/\

&

ALCALDIA MAYOR
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